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lhr Weg zum Erfolg

Natirlich kénnen Sie sich ein Buch kaufen und damit die Untiefen Ihres PCs
erforschen: Schneller und effektiver lernen Sie den Umgang mit einem PC in
professionellen EDV-Kursen. Kompetente Kursleiter erkldaren auch schwierige
Lerninhalte leicht und verstandlich. Zusatzlich sorgen aktuelle und didaktisch
aufbereitete Kursunterlagen dafiir, dass Sie lhren PC auf dem Schreibtisch mog-
lichst schnell in den Griff bekommen.

Wir bieten Ihnen

* Moderne und leistungsfahige PCs
* Sie arbeiten mit den aktuellen Originalprodukten der

Firma Microsoft
* Sie erhalten Schulungen zu allen wichtigen Microsoft-Produkten
Kompetente Kursleiter garantieren einen schnellen Lernerfolg
Eine qualifizierte Beratung verhilft lhnen zum ,richtigen“ Kurs
Didaktisch aufbereitete Lernmaterialien erleichtern das
Lernen am PC
Die moderne Medienausstattung in klimatisierten Seminarraumen
entspricht den erwachsenen-padagogischen Erfordernissen
Gerne bieten wir auch hochwertige und speziell zusammengestellte
Schulungen fiir Firmen, Institutionen und Selbstandige zu einem
interessanten Preis-Leistungsverhaltnis an

Anmeldung

Stadtische vhs Friedrichshafen

Charlottenstr. 12/2 « 88045 Friedrichshafen
Tel. 07541/203-3434 « Fax 07541/203-3435
E-Mail: info@vhs-fn.de ¢ Internet: www.vhs-fn.de

Die Anmeldung zu unseren Seminaren ist personlich, schriftlich, per Fax oder
per E-Mail moéglich (bitte unbedingt immer die Kursnummer angeben)

X3701M Wiedereinstieg in den Beruf
Kompaktkurs mit dem ECDL-Start am Vormittag Modul 1 - 4

Sie planen den Wiedereinstieg in die moderne Biirowelt m

z.B. nach der Familenphase? Sie mochten lhren Partner

im Handwerks- oder Dienstleistungsbetrieb im EDV Bereich unterstiitzen? Wir
bereiten Sie in kompakter Form und preisgiinstig auf diese neue Tatigkeit opti-
mal vor. Sie erhalten vormittags 2x in der Woche anhand neuester Hard- und
Software die aktuellen Grundkenntnisse, die Sie in der modernen Biirowelt
bendtigen. Am Ende konnen die vier Priifungen des ECDL Start abgelegt wer-
den, damit Sie bei Bewerbungen den international anerkannten Abschluss mit
diesen Modulen vorweisen kénnen:

Modul 1: Grundlagen der Informationstechnologie

Modul 2: Computerbenutzung und Betriebssystemfunktionen
Modul 3: Textverarbeitung Word

Modul 4: Tabellenkalkulation mit Excel

X3709M Erste Schritte am PC
Der Kurs fiihrt Sie systematisch an das Thema Computer € 66,00

heran und macht Sie mit den wichtigsten Handgriffen und
Grundbegriffen vertraut.

* Sie lernen den Computer und die wichtigsten Zusatzgerate kennen
* Sie starten Programme und liben den Umgang mit Maus 2



und Tastatur
* Sie lernen verschiedene Programme fiir unterschiedliche
Nutzungsbereiche kennen

X3711M Computer-Einfithrungskurs ,,60plus*

X3713M Computer-Einfiihrungskurs ,,60plus“ individuell fiir
Einzelpersonen, Partner, Freunde...

Mochten Sie PC / Internet Grundlagen erwerben oder € 288,00

Ihre EDV-Kenntnisse verbessern? Gehen lhnen aber Gruppen-
kurse zu wenig auf lhre Bedirfnisse ein? Dann ist dieser Kurs
genau richtig fiir Sie!

lIhre Vorteile beim Einzeltraining:

- Vermittlung von mafigeschneiderten Inhalten: Sie lernen nur das,
was Sie auch wirklich bendtigen
- Flexible Gestaltung der Inhalte (und auf Wunsch auch der Termine)
- Auf Wunsch: Das eigene Notebook kennenlernen und optimal einrichten
- Personliche Betreuung durch ,lhren“ Trainer

Das neue Computer-Einzel-Training der vhs Friedrichshafen bietet

Ihnen damit erstmals die Moglichkeit, die Dinge, die Sie am

notwendigsten brauchen, gezielt im Einzelunterricht (oder mit einer weiteren
Person) mit einem erfahrenen professionellen Trainer

effektiv zu erlernen!

X3715A Computer-Einfithrungskurs ,,60plus*
Fortgeschrittene

In diesem Fortsetzungskurs werden die erworbenen m

Kenntnisse aus dem PC-Grundkurs fiir Senioren vertieft und
erganzt. Auch fiir Teilnehmer geeignet, die liber geringe Vorkenntnisse im
Arbeiten mit dem PC verfiigen!

X3718M Word 2010 fiir Senioren

Speziell fir Senioren wurde dieser Einfiihrungskurs in m

Word entwickelt. Inhalte und Lerntempo werden an die

Bediirfnisse dieser Zielgruppe angepasst.



X3719M Exel 2010 fiir Senioren

X3720M Treffpunkt vhs PC und Internet Ubungstermine
»60plus“

In entspannter Atmosphére konnen Sie ohne Stress das ab € 56,00

bisher erworbene Wissen festigen und erweitern.
Sie diirfen jedes EDV - Thema ansprechen und auch spezielle Probleme
diskutieren, bei denen Sie alleine nicht weiterkommen.

X3722M Windows 7

X3724M Daten und Bilder speichern - aber wie und wohin?
Wie organisiere ich meine Festplatte? Harald Belz

Zum Bearbeiten, Archivieren oder Transportieren von Texten, m

Bildern, Videos oder Musik ist die eingebaute Festplatte nicht

immer geeignet. Andere Speichermedien bieten sich hier an: USB-Sticks, externe
Festplatten, CD/DVDs, MP3-Player oder digitale Kamera. Bitte bringen Sie, falls
vorhanden lhre eigenen Speichergerate wie USB-Stick, CDs, MP3-Player oder
Digitalkamera mit.

X3726M Word 2010 Grundlagen

X3727M Word 2010 Aufbau |
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Word 2010 Themen Spezial

* X3728M Word 2010

* X3729M Word 2010

* X3730M Word 2010

* X3731M Word 2010

X3732M Excel 2010 Grundlagen

X3734M Excel 2010 Aufbau |

Excel Themen Spezial

* X3735M Excel 2010

e X3736M Excel 2010

* X3737M Excel 2010

* X3738M Excel 2010

X3739M PowerPoint 2010 Grundlagen

X3741M PowerPoint 2010 Aufbau |

S



X3743M Prasentieren mit PowerPoint 2010 fiir die GFS fiir
Schiiler von 12-15 Jahren

Dieses Seminar zeigt euch an nur einem Samstag m

anhand praktischer Ubungen interessante Moglichkeiten,
eine GFS zu erstellen und zu prasentieren.

X3744M Outlook 2010

X3746M Outlook 2010 Aufbau |
Dieser Kurs vermittelt dem fortgeschrittenen Anwender die € 67,80

effektivere Nutzung von MS Outlook und versetzt ihn damit in die

Lage, Termine, Aufgaben und Adressen wesentlich besser als bislang zu
koordinieren, bzw. zu erstellen und sie fir sich selbst oder fir weitere
Personen in der Arbeitsgruppe zu pflegen.

X3748M Zeitmanagement mit Outlook 2010

X3749M Office 2010 komplett
» PC-Management - Ordnung und Ablage im PC € 88,50

* Formulare und Dokumentvorlagen erstellen

» Tabellen mit Word und Excel erstellen, gestalten und exportieren
* Einbinden von Excel-Tabellen in Word-Dokumente

* Nutzung von Excel als Datenbank

* Erstellen von einfachen Diagrammen mit Excel

* Einbinden von Diagrammen in Word-Dokumente

|



Windows 7 und Office 2010
Umsteiger Crashkurse

Sie sind auf das neue Microsoft Windows 7, Word oder m

Excel 2010 umgestiegen - und finden selbst einfachste
Befehle und Funktionen nicht mehr?
Dann sind diese Kurse genau richtig fiir Sie.

* X3751M

* X3752M

* X3753M

X3755M Ich mochte ins Internet, aber wie?

X3756M Erste Schritte im Internet

X3757M Erste Schritte im Internet

fiir Frauen mit PC Grundkenntnissen

X3758M Erste Schritte im Internet ,,60plus”

X3763M Kostenlos telefonieren in die ganze Welt mit Skype!
- eine kurzweilige Einfiihrung fiir ,,60plus“ -

In diesem Kurs lernen Sie kurzweilig und leicht verstand- € 28,00

lich von einem erfahrenem Dozenten, wie Sie kostenlos liber das
Internet mit Verwanden und Freunden in aller Welt telefonieren
konnen - und das sogar mit Videobild.
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X3767M Twitter, Facebook, Xing & Co:
Wie lassen sich Social Networks beruflich und privat nutzen?

Im Kurs erhalten Sie einen Uberblick iiber die Vielfalt und das m

Potenzial von Web 2.0-Diensten wie Twitter, Xing, Facebook & Co.
Sie lernen, wie Sie Social Networks fiir Kontakte, Kommunikation,
Karriere oder auch erfolgreiches Online-Marketing nutzen konnen.

X3770M Sicherheit im Internet

Ein Sicherheitsspezialist gibt Einblick in die aktuelle Lage m

und zeigt an konkreten Beispielen, wie Sie sich schiitzen kénnen:
Was sind die Bedrohungen, wer will an mein Geld und meine Daten und
wie kann ich mich schiitzen?

X3771M Datenschutz in sozialen Netzwerken
Interaktives Seminar fiir Lehrkrafte, Erzieher, Eltern....

Sie fragen sich, was Kinder (lhr Kind) oder Schiiler im m

SchiilerVZ oder Facebook eigentlich machen? Warum

faszinieren diese Netzwerke? Sie wissen nicht, was mit den persénlichen
Daten der Kinder im Internet passiert? Und warum gibt es eigentlich immer
wieder Skandalmeldungen liber den Datenschutz im SchiilerVZ und Facebook?
Lernen Sie in diesem Grundlagenseminar die Netzwerke SchiilerVZ und
Facebook kennen. Sie erfahren, welche Vorteile SchiilerVZ haben kann und wo
die Gefahren fir die Kinder und Jugendlichen liegen.

X3772 Cybermobbing - Internet Mobbing

Auf Grund der erhohten Distanz und der gefiihlten m

Anonymitat gegenuber der Opfer wird das Internet in letzter Zeit

immer mehr fiir Mobbing Aktivitdten benutzt. Insbesondere an Schulen

und in Vereinen tritt das Problem haufig auf. Der Workshop zeigt

die Gefahren gibt Empfehlungen an die Eltern und soll Kinder und Jugendliche
firr einen verantwortungsbewussten Umgang mit dem Internet sensibilisieren.

X3775M Erstellen einer Webseite mit Freeware
(inkl. HTML und CSS)

In diesem Kurs lernen Sie das selbststandige Erstellen m

einer (online) Webseite mit Freeware.
Inhalte siehe www.vhs-fn.de




Online Publishing / Programmiersprachen

p— € 95,00

* V3777TM

vhs Ratgeber Technik

- xarom ab € 37,50

* X3780M

X3781M InDesign CS - Einstieg ins Profillayout

InDesign ist ein DTP-Programm der neuesten Generation m

und das Desktop-Publishing-Programm der Firma Adobe.
Es ermoglicht das Erstellen von Faltblattern, Broschiiren und Biichern und auch
das Entwerfen von Briefbogen, Visitenkarten usw...

In diesem Kurs werden Sie anhand von konkreten Beispielen und

Ubungen in die Arbeit mit InDesign eingefiihrt. Sie werden mit den Werkzeugen,
Paletten, typografischen Funktionen und der Rahmen-

technik vertraut gemacht und den Umgang mit Texten, Bildern und Grafiken erler-
nen. Vom Aufbau von einzelnen Seiten bis hin zum druckoptimierten Layout (PDF-
Erstellung) werden Sie sich die Techniken fiir das effektive Arbeiten mit InDesign
aneignen.

X3782M Digitalfotografie Praxis:

Vom Einschalten zum fertigen Bild

An einem Wochenende wird Ihnen von einem m

erfahrenen Fachmann gezeigt, wie Sie in der Praxis

mit einer Digitalkamera moglichst optimale Bildergebnisse

erzielen. Das beginnt mit der optimalen Einstellung der Kamera. Anschlieffend
werden Grundregeln der Kameratechnik und Bildgestaltung vorgestellt und ange-
wendet. Nach der Ubertragung der aufgenommenen Bilder auf den Computer
werden die Fotos mit einer Bildbearbeitungs Software

optimiert, ausgedruckt und besprochen.



X3784M Digitale Bildbearbeitung |
mit Photoshop Elements

* Grundbegriffe der Bildbearbeitung m
¢ Photoshop Elements Grundlagen
* Werkzeug und Hilfspalette

* Farb- und Belichtungskorrekturen
¢ Bildmontagen und -retuschen...

X3785M Digitale Bildbearbeitung Il

mit Photoshop Elements

* Komplexe Fotomontagen m
* Fotoretuschen
* Bildkorrekturen

* Filter
¢ Professionelle Tipps und Tricks

X3787M Digitale Bildbearbeitung Il
mit Photoshop

X3791M Computer
Tastschreiben am PC in 6 Stunden

Mit diesem Lernsystem gibt es kein stures Einhammern m

auf die Tasten und keine frustrierenden Wiederholungen

im Unterricht, um das Tastenfeld zu erlernen. Im Gegenteil:
Mit diesem System macht es einfach Spaf3, in kurzer Zeit das
Computerschreiben zu erlernen.
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X3789M Computer Tastschreiben am PC fiir Schiiler
(Klasse 6 - 8) in den Osterferien

X3795M Handynutzung
fiir die ,reifere Jugend“ (60plus) leicht gemacht

X3796M iPhone und Smartphones

und telefonieren konnen Sie auch!

So genannte Smartphones erobern seit der Einfilhrung € 48,00

des Apple iPhone den Handymarkt. Diese Gerate konnen

viel mehr als man denkt: Sie sind Terminkalender, Musikplayer,

Fotokamera, Wasserwaage und Wegefinder in einem. Ach ja, telefonieren kann
man damit auch noch. Ob IPhone, Windows mobile oder Android, man hat
immer alle Informationen zur Hand. Wir zeigen, wie es geht.

- Weitere interessante Angebote
der vhs Friedrichshafen:
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Die vhs Friedrichshafen (Vertragspartner) ist eine Bildungseinrichtung, die allen offen steht.

Der Vertrag kommt mit der Anmeldung zu einer Veranstaltung und der Annahme durch die
vhs zustande. Mit der Anmeldung werden die allgemeinen Geschaftsbedingungen Vertrags-
bestandteil.

Eine Benachrichtigung durch die vhs erfolgt nur bei Anderungen oder Uberbelegung.

Die vhs kann wegen mangelnder Beteiligung, Ausfall eines Dozenten oder dhnlich schwer
wiegenden Griinden vom Vertrag zuriicktreten. In diesem Fall werden geleistete Zahlungen
erstattet. Weitergehende Anspriiche gegen die vhs sind ausgeschlossen.

Der Riicktritt muss spatestens sieben Tage vor der Veranstaltung schriftlich gegeniiber

der vhs erfolgen. Eine Bearbeitungsgebiihr in Hohe von 5,00 Euro wird einbehalten.
Abmeldungen vor der Sieben-Tage-Frist bei Kurz- und Wochenendseminaren sind kostenfrei.
Abmeldungen bei Kursleitern sind nicht verbindlich; Wegbleiben vom Kurs stellt keinen
Riicktritt dar. Spaterer Riicktritt ist nur bei arztlichem Attest gegen Zahlung des anteiligen
Kurspreises und der Bearbeitungsgebiihr moglich.

vhs Friedrichshafen, Charlottenstrale 12/2, 88045 Friedrichshafen Fax. 07541/203 - 3435,
E-Mail: info@vhs-fn.de, Internet: www.vhs-fn.de. lhre Anmeldung nehmen wir gerne Mo-Fr von
8.00 bis 12.00 Uhr und Mo und Mi von 14.00 bis 16.00 sowie Do von 14.00 bis 18.00 Uhr
entgegen. Die Anmeldung zu unseren Seminaren ist personlich, schriftlich, per Fax, eMail
oder unter www.vhs-fn.de moéglich (bitte unbedingt immer die Kursnummer angeben) und
wird nicht bestatigt. Die vhs informiert Sie bei Anderungen, Uberbelegung oder Absage der
Kurse.

Die Mindestteilnehmerzahl liegt in der Regel bei 5 Personen. Bei Kursen mit weniger
Anmeldungen, die auf Wunsch der Teilnehmer durchgefiihrt werden, wird ein Preisaufschlag
erhoben.

Teilnahmebescheinigungen werden ausgestellt, wenn mindestens 80 % der Kursstunden
besucht wurden.

Mit Vertragsabschluss verpflichtet sich der Teilnehmer, die Hausordnung der jeweiligen
Lehrstatten zu beachten. Dies gilt besonders fiir das Rauchverbot in den Unterrichtsraumen
und das Verlassen der Rdume bis spatestens 21.45 Uhr.

Die Haftung der vhs fiir Schaden jeweiliger Art, gleich aus welchem Rechtsgrund sie entste-
hen mogen, ist auf die Falle beschrankt, in denen der vhs Vorsatz oder grobe Fahrlassigkeit
zur Last fallt.

Der Umfang der Leistungen der vhs ergibt sich aus der Kursbeschreibung. Miindliche
Nebenabsprachen sind nicht betroffen. Der Kursleiter/Kursleiterin ist zur Anderung der
Vertragsbedingungen und zur Abgabe von Zusagen nicht berechtigt. Anderungen jedweder
Art bediirfen der Schriftform.

Die Kursgebiihr wird mit dem Beginn der Veranstaltung fallig und zahlbar.
Die Zahlung kann durch Lastschriftverfahren, Uberweisung oder Barzahlung
bei der Stadtkasse Friedrichshafen erfolgen und zwar an

Stadtkasse Friedrichshafen, Sparkasse Bodensee

BLZ 690 500 01, Kto-Nr. 20 10 50 94

12



